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编号：

		姓  名

		

		性  别

		

		一寸相片



（加盖公章）



		民  族

		

		身份证号

		

		



		出生年月

		

		专  业

		

		



		所在学院

		

		班  别

		

		



		入学年月

		

		学生证号

		

		生源地

		



		培养层次

		

		有效期至

		



		发证年月

		

		详细家庭住址

		



		补办次数

		

		乘车区间

		海口站 至                 站



		补办原因

（如遗失请详细写明遗失时间、地点、事由和证明人）

		



		班主任或

辅导员意见

		





签名：           

年   月   日



		二级学院

意    见

		



                    

签名：        公章   

年   月   日







注：1、申请人认真填写“学生证补办申请表”（学生工作处下载专区下载表格），将申请表、照片（一寸彩色）一张及补证费交至二级学院负责辅导员处（申请人身份核实由班主任或辅导员确认）。此表一式一份由学生所在二级学院办公室留存。

2、二级学院负责辅导员将申请人的电子信息（按“学生证补办汇总表”格式填写）汇总发至学生工作处（qtxshgl@163.com）邮箱，由学生工作处工作人员负责审核并反馈。

3、二级学院负责辅导员将补证费统一交至财务处，带齐收据及学生照片至学生工作处办理领取。
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琼台师范学院学生证补办申请表

编号：

姓 名 性 别

一寸相片

（

加盖公章）

民 族 身份证号

出生年月 专 业

所在学院 班 别

入学年月 学生证号 生源地

培养层次

有效期至

发证年月

详细家庭

住址

补办次数 乘车区间 海口站至 站

补办原因

（如遗失请详

细写明遗失时

间、地点、事

由和证明人）

班主任或

辅导员意见

签名：

年 月 日

二级学院

意 见

签名： 公章

年 月 日

注：1、申请人认真填写“学生证补办申请表”（学生工作处下载专区下载表格），

将申请表、照片（一寸彩色）一张及补证费交至二级学院负责辅导员处（申请人

身份核实由班主任或辅导员确认）。此表一式一份由学生所在二级学院办公室留

存。

2、二级学院负责辅导员将申请人的电子信息（按“学生证补办汇总表”格

式填写）汇总发至学生工作处（qtxshgl@163.com）邮箱，由学生工作处工作人

员负责审核并反馈。

3、二级学院负责辅导员将补证费统一交至财务处，带齐收据及学生照片至

学生工作处办理领取。


琼台师范学院学生证补办汇总表

		琼台师范学院学生证补办汇总表

		填报学院（盖章）												填报人：												填报日期：

		序号		姓名		性别		民族		出生年月（例19980514）		身份证号		生源地		学院（系）		专业		班别		培养层次		学生证号（学号）		入学时间（例20200901）		发证时间（例20201101）		补证时间（20211130）		有效期至（例20230630）



























		学生处审核意见：								             主办人签名：                                年   月   日
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琼台师范学院学生证补办汇总表

填报学院（盖章） 填报人： 填报日期：

学生处审核意见：

             主办人签名：                                年   月   日

序号 姓名 性别 民族 出生年月（例19980514） 身份证号 学院（系） 专业 班别 培养层次

学生证号

（学号）

生源地 入学时间（例20200901）发证时间（例20201101）补证时间（20211130） 有效期至（例20230630）


[bookmark: _GoBack]琼台师范学院

学生工作处文件

琼台学工〔2021〕89号



关于做好2021-2022学年第一学期

学生证补办工作的通知



各二级学院：

为了做好本学期学生证补办工作，现将有关事项通知如下： 

一、补办时间

2021年11月30日

二、补办程序

（一）学生提交“琼台师范学院学生证补办申请表”（附件1）至所在二级学院，同时上交补证费5元及1寸彩色证件照1张，照片背面写清姓名班级学号。

（二）各学院负责辅导员汇总填写“琼台师范学院学生证补办汇总表”（附件2）并于11月26日前发至邮箱qtxshgl@163.com进行审核,审核通过后将纸质版交至行政楼115。

（3） 各学院负责辅导员将补证费统一交至财务处收费科并领取收据。

（4） 请于11月30日带齐收据和照片至行政楼115补办领取学生证。

三、注意事项

（一）学生证每学期只集中补办一次，请按要求提交材料，逾期不予受理。

（二）各二级学院相关负责人应严格把关，按要求做好学生证补办工作。学生证补办后，请务必妥善保管。有关事项见学生证内标注的“注意事项”。

  联系人：马梦竹  电话：65735016





附件1：琼台师范学院学生证补办申请表

附件2：琼台师范学院学生证补办汇总表                               





学生工作处

2021年11月23日
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琼台师范学院

学生工作处文件

琼台学工〔2021〕89号

关于做好2021-2022学年第一学期

学生证补办工作的通知

各二级学院：

为了做好本学期学生证补办工作，现将有关事项通知如

下：

一、补办时间

2021年11月30日

二、补办程序

（一）学生提交“琼台师范学院学生证补办申请表”（附件

1）至所在二级学院，同时上交补证费5元及1寸彩色证件照1

张，照片背面写清姓名班级学号。

（二）各学院负责辅导员汇总填写“琼台师范学院学生证补

办汇总表”（附件2）并于11月26日前发至邮箱qtxshgl@163.com

进行审核,审核通过后将纸质版交至行政楼115。

（三）各学院负责辅导员将补证费统一交至财务处收费科


